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PRAKATA

Assalamualaikum W.B.T dan Salam Sejahtera. Syukur ke hadrat
Allah SWT,

E BOOK “Garis Panduan Pengajaran Dan Pembelajaran Dalam
Talian [PdPDT] Di Politeknik Sultan Salahuddin Abdul Aziz Shah
(PSA)” ini diwujudkan sebagai rujukan kepada kakitangan Akademik
PSA dalam melaksanakan proses Pengajaran Dan Pembelajaran
Dalam Talian [PdPDT]. Menerusi garis panduan ini, kakitangan
Akademik PSA dapat memastikan segala tindakan yang melibatkan
PdPDT dapat dilaksanakan seiring arahan semasa pihak Kerajaan
yang sedang berkuatkuasa, arahan daripada pihak Jabatan
Pendidikan Politeknik dan Kolej Komuniti (JPPKK) dan arahan
daripada pihak pengurusan PSA agar penularan wabak COVID-19
dapat dikekang dan diminimumkan. Setinggi-tinggi penghargaan dan
ucapan terima kasih kepada semua jawatankuasa akademik yang
yang terlibat secara langsung dan tidak langsung dalam
menghasilkan buku garis panduan ini. Adalah diharapkan agar ebook
garis panduan ini dapat dimanfaatkan oleh semua warga akademik

PSA dan dapat berjalan dengan lancar dan selamat.
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TUJUAN

Garis Panduan ini bertujuan untuk membukukan dan menerangkan
dengan lebih jelas langkah-langkah yang perlu diambil oleh pensyarah
dalam melaksanakan pembelajaran dan pengajaran dalam talian
(PdPDT) di Politeknik Sultan Salahuddin Abdul Aziz Shah (PSA) susulan
pandemik COVID-19.

LATAR BELAKANG

Pandemik Covid-19 telah mengubah corak pelaksanaan proses
pengajaran dan pembelajaran daripada secara bersemuka kepada
sepenuhnya menerusi atas talian. Namun, pelaksanaan pembelajaran
era baru ini telah lama dipraktikkan di negara- negara maju kerana ia

dipercayai mampu memberikan pelbagai manfaat dan kebaikan.

Selaras dengan itu kebanyakan universiti tempatan telah menggunakan
pendekatan ini bagi memastikan silibus pengajaran dapat disampaikan

dengan sebaik mungkin dan sesi pembelajaran tidak ditangguh
Pada awal tahun 2020, seluruh dunia telah dilanda dengan Pandemik

COVID-19 yang juga dikenali sebagai pandemik koronavirus atau

wabak koronavirus.



Pada pertengahan Disember 2019, bandaraya Wuhan, Hubei,
China, telah mula mengesan kewujudan penyakit tersebut. Pada 11
Mac 2020, Pertubuhan Kesihatan Sedunia (WHO) telah mengiktiraf
penyakit ini sebagai pandemik kerana penyakit ini merupakan
penularan sesebuah wabak penyakit yang baru di seluruh dunia
(Anjorin, 2020).

Di Malaysia, juga tidak terkecuali daripada penularan penyakit ini.
Penularan wabak penyakit ini bukan sahaja memberi kesan kepada
ekonomi malah juga kepada sistem pendidikan khususnya
Pendidikan Teknikal dan Latihan Vokasional (TVET) yang
dilaksanakan di Kolej Komuniti Malaysia. Pandemik COVID-19 ini
turut telah memberi kesan terhadap struktur Pembelajaran dan
Pengajaran (PdP) dalam Politeknik dan Kolej Komuniti Malaysia.
Institusi pendidikan tinggi termasuk politeknik dan sekolah juga
diarah untuk tutup dan kaedah PdP secara langsung atau
bersemuka telah ditukar kepada PdP secara atas talian secara

sepenuhnya.

Walau bagaimanapun, Jabatan Pendidikan Politeknik dan Kolej
Komuniti (JPPKK) telah menyediakan rancangan PdP (Study Plan)
yang menyatakan semua kursus teknikal perlu dijalankan secara
pembelajaran teradun (Blended Learning) iaitu dalam talian (Online)

dan bersemuka (Face to Face, F2F).



Konsep blended learning yang dimaksudkan adalah pencampuran
model pembelajaran konvensional dengan belajar secara dalam talian
(Hussin, Siraj, Darusalam, & Mohd Salleh, 2015) dan juga
merangkumi penggunaan teknologi multimedia, CD ROM video
penstriman (video streaming), kelas virtual, voicemail, e-mel dan
telefon conference, animasi teks atas talian dan video penstriman

(video-streaming) (Thorne, 2003).

Kementerian Pengajian Tinggi (KPT) juga telah mengeluarkan
Prosedur Operasi Standard (SOP) Pengurusan Operasi Institusi
Pendidikan Tinggi Semasa dan Pasca Perintah Kawalan Pergerakan
(PKP) wabak COVID-19 pada 28 Mei 2020. SOP ini terpakai kepada
semua Universiti Awam (UA), Institusi Pendidikan Tinggi Swasta
(IPTS), Politeknik dan Kolej Komuniti. la disusuli dengan Garis
Panduan Pengurusan Operasi Politeknik Dan Kolej Komuniti Semasa
Dan Pasca Perintah Kawalan Pergerakan Akibat Pandemik Covid-19
pada 30 Jun 2020. SOP dan garis panduan ini menjadi rujukan utama
dalam mengurus pengoperasian Politeknik dan Kolej Komuniti semasa
dan selepas PKP dikuatkuasakan dan pihak PSA juga telah
mengeluarkan Garis Panduan Pengoperasian Politeknik Sultan
Salahuddin Abdul Aziz Shah (PSA) Bagi Pelaksanaan Pembelajaran
Dan Pengajaran Dalam Talian untuk menjadi panduan kepada semua

kakitangan Akademik dalam melaksanakan PdPDT.



Bermula tahun 2021 SOP Sektor Pengajian Tinggi diperkemas dan
diwartakan oleh Majlis Keselamatan Negara (MKN). Pada 15 Jun
2021, YAB Perdana Menteri telah mengumumkan mengenai
pelaksanaan PPN yang merangkumi empat fasa dimana peralihan
setiap fasa ditentukan oleh nilai ambang yang telah ditetapkan dan

bersifat dinamik

Sehubungan itu, pihak Jabatan Pengajian Politeknik dan Kolej
Kominiti telah mengambil inisiatif untuk mengemaskini garis
panduan sedia ada sebagai panduan tambahan yang lebih berfokus
kepada pengoperasian di Politeknik dan Kolej Komuniti semasa
pelaksanaan PPN dan begitu juga Pusat Pembelajaran dan
Pengajaran (CAD) PSA telah mengambil langkah segera bagi
memastikan segala tindakan yang perlu diambil oleh pihak
kakitangan akademik melaksankan proses PdPDT berdasarkan garis

panduan dan arahan yang di terima.

Garis Panduan ini bertujuan menerangkan dengan lebih jelas
langkah-langkah yang perlu diambil oleh pensyarah dalam
melaksanakan pembelajaran dan pengajaran dalam talian (PdPDT)
di Politeknik Sultan Salahuddin Abdul Aziz Shah (PSA) susulan

pandemik COVID-19 dalam Pelaksanaan Pelan Pemulihan Negara .
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PERSEDIAN PERALATAN

I.  Perlu mempunyai ear/HEAD phone dan microfon bagi Komputer
Pejabat ( PC)

ii. Perlu mempunyai webcam di komputer pejabat. Bagi computer yang
telah ada ( Build in) tidak perlu membeli webcam ini




PERSEDIAN TAMBAHAN PERALATAN

ii. Digalakkan membeli drawing tablet digital untuk menulis di papan putih

digital (whiteboard) ,alternative kepada penggunaan mouse ( tetikus)

(VEIKK Official store
inch Ultra-Thin OSU Pen”
Drawing Tablet Digital Dra
Free Pen(8192 Levels Pre
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PERANCANGAN PEMUDAHCARAAN PASCA
COVID 19 DIPSA

. KURSUS BAGIFASILITATOR

. 3 kursus utama telah dilaksanakan bagi setiap pensyarah di PSA

Kursus bermula di peringkat fasilitator di setiap jabatan .
- Microsoft Teams
- Bahan Pembelajaran Digital

- LMS CIDOS

ii. Telah dilaksanakan mulai 17 Jun 2020 hingga 1 Julai 2020

KURSLUS T ORANG
PERTAMA FASILITATOR _ —
[H EEI-I'A'F MINGEY BREET
JABATAN
DIJALANKAN DI
ELEARNING




POSTER SEBARLUAS AKTIVITIPASCACOVID 19

(e KURSUS UTAMA
= PEMBELAJARAN
Lokasi : Makmal E-learning

-
==

BERSEMUKA (7 peserta setiap jabatan)
peserta skan dilantik menjadi fasilitator kursus di jabatan

Asas Microsoft Teams Siri 1

Pengajar Jabatan
17 Jun Puan Mazwina Hanim/Puan Sanzun | JPG/JMSK
18 Jun | Puan Herliana/Puan Norhaneyza JKA/JKM
19 Jun | Puan Nazratul Huda/Dr. Mohd Najib | JKE/JPA

Slide Interaktif, Animaker, Powtoon, Video Simulation

Jabatan

Pengajar
23 Jun Puan Masitah, Encik Hanif, Encik Syamil, Puan Sarizun, Puan Akmarya
24 Jun Puan Masitah, Encik Hanif, Encik Syamil, Puan Sarizun, Puan Akmarya
25 Jun Puan Masitah, Encik Hanif, Encik Syamil, Puan Sarizun, Puan Akmarya

IPG/IMSK
JKA/JKM
JKE/IPA

Setting up Platform CIDOS

Pengajar Jabatan
28 Jun Puan Herliana/Puan Norhaneyza IPG/IMSK
30 Jun Puan Mazwina Hanim/Puan Norhaneyza JKA/JKM
1 Julai Puan Nazratul Huda/Puan Sarizun/Puan Herliana | JKE/JPA

latformi : Microsoft Teams

r\
WEBINAR e
Terbuka kepada semua pensyarah PSA

Asas Microsoft Teams Siri 1

Pengajar
22 Jun | Dr. Mohd Najib/Puan Nerhaneyza
|
6 Julas Dr. Mohd Najib/Puan Norhaneyza
|

|

ALoan;'er-oantered Online Class

-

: Pengajar p
25Jun | Puan Masitah/Lee Yong Yong"™ = @ ), S0 Lo
- / ;7
Whiteboard.fi ~ e-Portfolic/Google Side
/\ : VA Rengajar 2 : { PEngajar i A
13 Julal ;uan Sarizun /Puan Nariman 1 [ 15/Julqi‘1 f’.c,ljap-Nv‘rt‘.%u\.ey'za/Dr. M(‘rhd Najtb d

Setting up Platform CIDOS

Pengajar

i 14 Julai

Puan Norhaneyza/Puan Harliana

w

.

14



Pengurusan PdP

Dalam Talian




PENGURUSAN PDP DALAM TALIAN

1. Penasihat Akademik dan Pensyarah Kursus bertanggungjawab

untuk melaksanakan:

i. Tinjauan bagi mengenalpasti tahap kemahiran pelajar dalam
menggunakan teknologi PdPDT seperti LMS CIDOS,
Microsoft Teams, Google Classroom, YouTube, EdPuzzle
dan sebagainya sebelum semester bermula atau pada awal
semester;

ii. - Sesi orientasi kepada pelajar tentang pelaksanaan PdPDT,
kaedah PdPDT synchronous (Segerak - Realtime) dan
PdPDT asynchronous (Tidak Segerak - Non-Real time),
kaedah untuk berkomunikasi dan pengurusan PdPDT pada
awal semester.

iii. - sesi penerangan kepada pelajar berkaitan Video Tatacara
Penggunaan Microsoft Teams dan Video Tatacara
Penggunaan LMS CIDOS

2. Pensyarah kursus boleh menggunakan platform LMS CIDOS, Ms
Teams dan Google Classroom sebagai kelas maya bagi
pengurusan PdPDT. Untuk melancarkan sesi PdPDT, pengguna
LMS CIDOS boleh menggunapakai bersama dengan platform
‘virtual classroom’ seperti Google Classroom dan Microsoft Meet
beserta mana-mana platform komunikasi sosial lain seperti

WhatsApp, Telegram dan sebagainya.



3. Pensyarah kursus perlu merancang dan melaksanakan aktiviti
alternatif kepada pelajar yang mempunyai kekangan mengakses
PdPDT dengan:

I.  menggunakan kaedah alternatif seperti perkhidmatan pos,
telefon dan lain- lain yang bersesuaian; dan

li.  mempertimbangkan masa pelaksanaan dan masalah yang
berkaitan dengan kesediaan pelajar berkenaan mengikut

Rancangan Mengajar.

4. Rekod kehadiran pelajar wajib diambil serta disimpan semasa sesi
PdPDT dengan mengambil kira perkara berikut:
I.  Maklumat kehadiran pelajar mengikutj adual waktu
akademik dan Rancangan Mengajar ; dan
ii. Kehadiran dikira berdasarkan penglibatan pelajar mengikuti
aktiviti PAPDT Synchronous (SYN) dan Asynchronous (ASYN).

5. Pensyarah kursus, perlu memastikan Course Outline yang terperinci
disediakan mengikut topik dalam Rancangan Mengajar (Lesson
Plan) dengan mengambil kira aktiviti yang dijalankan secara PdPDT

synchronous dan asynchronous.

6. PSA perlu merekodkan dengan jelas segala perancangan aktiviti
PdPDT berdasarkan kategori PdPDT  synchronous dan
asynchronous dalam Rancangan Mengajar dengan mengguna
pakai singkatan SYN-PdPDT synchronous dan ASYN - PdPDT
asynchronous di dalam penyediaan Course Outline / Rancangan

Mengajar.



Pelaksanaan
Penyampaian




PELAKSANAAN PENYAMPAIAN

1. Pensyarah hendaklah memastikan pelaksanaan semua kursus
PdPDT adalah berdasarkan pencapaian Hasil Pembelajaran yang
ditetapkan oleh Dokumen Kurikulum JPPKK yang berkuatkuasa dan

juga merujuk kepada dokumen PPdP.

2. Pelaksanaan PdPDT merujuk kepada pendekatan secara
Synchronous
(Segerak - Realtime) atau Asynchronous (Tidak Segerak - Non-Real

time).

3. Pensyarah diberi fleksibiliti dari segi pelaksanaan pembelajaran dan
pengajaran menerusi kombinasi pendekatan synchronous dan
synchronous untuk setiap sesi yang dijalankan. Pensyarah perlu
merujuk kepada silibus kursus serta merancang PdPDT melalui

Rancangan Mengajar berdasarkan pilihan berikut:
I. 100% PdPDT secara synchronous, atau;

ii. 100% PdPDT secara asynchronous, atau;

iil. Kombinasi kedua-dua pendekatan mengikut kesesuaian.



Aplikasi PdPDT secara synchronous dan asynchronous yang boleh

digunapakai oleh pensyarah adalah seperti berikut:

i. PAPDT synchronous
a. Penggunaan Sidang Video untuk PdP secara langsung (Live
Teaching);
b. Aplikasi: Fitur BigBlueButton dalam CIDOS, Google Meet, Zoom,
Microsoft Teams, Cisco WebEX; dan
c. Perkongsian maklumat melalui platform komunikasi (Contoh

seperti WhatsApp, Telegram).

ii. PAPDT asynchronous
a. Learning Management System seperti CIDOS, Google Classroom;
b. Video repositori (YouTube, Vimeo, TED Talks, Khan Academy,

TVET Generation);

c. Video rakaman aktiviti pada skrin (screen recording atau

screencast);

d. Aktiviti pengukuhan (Fitur Kuiz dan Assignment dalam CIDOS,
Google Forms, Google Slides, Google Jamboard, Quizziz,
EdPuzzle, PlayPosit, Wordwall, VoiceThread, FlipGrid, Quizziz);

e. Fitur Forum dalam platform sistem pengurusan pembelajaran

(LMS);
f. Perkongsian media dan maklumat melalui platform; dan

g. Platform Komunikasi (Contoh seperti WhatsApp, Telegram).



Platform /Aplikasi

Pelaksanaan PdP
Dalam Talian




PLATFORM/ APLIKASI PERLAKSANAAN PdP
DALAM TALIAN

Mesyuarat Pengurusan PSA telah menetapkan platform Microsoft
Teams dan platform LMS CIDOS sebagai platform rasmi bagi
pelaksanaan PdPDT di PSA

A)MICROSOFT TEAMS

Platform Microsoft Teams perlu digunakan sebagai platform
pelaksanaan aktiviti SYN yang utama menggunakan Sidang Video

untuk PdP secara langsung (Live Teaching) dengan ketetapan berikut:

I.Penasihat Akademik Akan Membina Platform Kelas masing masing
ii.Penasihat akademik akan “invite/add” pelajar dan pensyarah kursus
dim platform yang dibangunkan.

iii.Penasihat akademik akan “create channel” bagi setiap kursus yang
perlu diambil oleh pelajar kelas tersebut.

iv.Perkara ini terkecuali bagi yang melibatkan kelas Pendidikan
Islam, English dan kelas yang melibatkan kombinasi lebih 2 kelas

seperti kelas kokurikulum.



v. Semua aktiviti PDPDT akan dilaksanakan di dalam platform
kelas yang telah diwujudkan oleh penasihat akademik.

vi. Setiap kelas perlu di setkan/dicatat di dalam kalendar.

vii. Setiap PDPDT WAJIB direkodkan dan di upload ke platform

Portal Pembelajaran Digital.

Tujuan penambahbaikan in diwijudkan untuk :

I. memudahkan pemantauan PdPDT dan memudahkan
pelajar/pensyarah

ii. Memudahkan proses pengauditan EOMSMQA, Kenaikan

pangkat dan sebagainya
B) LMS CIDOS

I. Pensyarah boleh membuat pilihan sama ada untuk mengunakan
CIDOS atau platform yang lain (MsTeams, Google Classroom,
Edmodo dan sbgnya) sebagai PDPDT secara ASYN.

ii. Namun pensyarah dikehendaki mendapatkan kebenaran
@kelulusan daripada Ketua Jabatan berkaitan penggunaan
platform lain selain dari CIDOS dengan menunjukkan bukti telah
menggunakan nya sebelum ini.Perkara ini juga perlu merujuk

kepada penyelaras elearning jabatan masing-masing.

lii. Bahan —bahan rujukan boleh merujuk kepada EPOCKET PSA
dan portal CELT.edu.my



C) PLATFORM KOMUNIKASI

Perkongsian maklumat melalui platform komunikasi boleh diilakukan
dengan menggunakan applikasi seperti Microsoft Teams, WhatsApp,

Telegram dan lain-lain yang bersesuaian.

D) APLIKASI PENGUKUHAN

Aktiviti pengukuhan boleh dilaksanakan dengan menggunakan fitur Kuiz

dan Assignment di dalam LMS CIDOS, Google Forms, Google

Jamboard, EdPuzzle, Quizziz dan lain-lain yang bersesuaian.

E) PLATFORM VIDEO REPOSITORI

Platform Video Repositori seperti Portal Pembelajaran Digital PSA
(https://bit.ly/psahelpdesk), YouTube, Vimeo, TED Talks, Khan

Academy, YouTube Channel: TVET Generation dapat membantu

pensyarah dalam menambah koleksi bahan instruksional bagi

pelaksanaan PdPDT.




Sokongan dan

Bantuan
(helpdesk)




SOKONGAN DAN BANTUAN (HELPDESK)

Pasukan Helpdesk yang terdiri daripada Pegawai ePembelajaran,
Penyelaras ePembelajaran Jabatan, Pegawai Multimedia dan Sumber
serta Unit ICT bersedia untuk memberi bantuan teknikal untuk
menyokong PdPDT. Sekiranya terdapat sebarang masalah berkaitan
pelaksanaan PdPDT, pensyarah boleh menghubungi pasukan ini

melalui platform komunikasi Telegram: Digital Learning PSA

Peranan Pasukan Helpdesk adalah seperti berikut:

I.  Memberikan khidmat nasihat dan tunjuk ajar dari semasa ke
semasa tentang penggunaan aplikasi dalam talian;

ii. Mewujudkan senarai soalan yang lazim ditanya diikuti dengan
jawapan, khususnya dengan pelaksanaan PdPDT;

iii. Memberi khidmat nasihat dan tunjuk ajar melalui medium remote
assistance contohnya secara sidang video, melalui telefon; dan
Melalui perisian remote desktop bagi tujuan pemasangan
(installation) dan konfigurasi (jika perlu).

Bantuan sokongan teknikal tidak semestinya dibuat secara langsung

padasatu-satu masa. Janjitemu dan perkhidmatan sokongan perlu

diamalkan bagi menjamin perkhidmatan sokongan yang efisien.



Peningkatan

Kemahiran
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Peningkatan Kemahiran Pensyarah

Pensyarah perlu meningkatkan kemahiran penggunaan teknologi (LMS
CIDOS, Microsoft Teams), pembangunan bahan sumber digital (video,
games) dan lain-lain aplikasi bagi memastikan kesediaan pensyarah

dalam melaksanakan PdPDT.

PSA juga akan mengadakan beberapa siri kursus yang meliputi tips,
strategi dan tools pelaksanaan PdPDT. lanya bagi membantu
pensyarah memahirkan diri dalam penggunaan teknologi untuk
pelaksanaan PdPDT yang efektif selain mempromosikan kursus kursus

yang dianjurkan oleh pihak JPPKK ,insititusi pendidikan dan politeknik

serta kolej komuniti yang lain.
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TATACARA PELAKSANAAN KELAS PdPDT

CARA CARA “SETTING UNTUK KELAS PDPDT”

(e]

Semua aktiviti PDPDT akan dilaksanakan di dalam platform kelas
yang telah diwujudkan oleh penasihat akademik.

Setiap kelas perlu di setkan/dicatat di dalam kelender

Setiap PDPDT WAJIB direkodkan dan di upload ke platform Portal
Pembelajaran Digital.

' )
'\\ ’ 2. klik symbol
Hidden t dan
a 1. Pastikan Klik di channel 3. pilih “Schedule a
yang hendak wujudkan N meeting ”
PDPDT cth :DPN5013 J

Teams 7 [} OPNSOI3-PROPERTYIN... poss 2n0e + Olen Gl ()

Q¢ Mest now
Your feams

Schedule a meeting
I DINGA

General .\
DPN5013-PROPERTY INSURAN...

Welcome to the class!

Try @mentioning the class name or student names to start a conversation.

E Noorhaneyza Mat Noor changed channel name from DPN3013-PROPOERT INSURANCE to DPN5013-PROPERTY INSURANCE

(https://sites.qoogle.com/celt.edu.my/videopdp/borang

-penghantaran?authuser=3)



https://sites.google.com/celt.edu.my/videopdp/borang-penghantaran?authuser=3

TATACARA PELAKSANAAN KELAS PdPDT

1 .

New meetmg Details  Scheduling Assistant ﬂ (lose
a Time zone: (UTC+08:00) Kuala Lumpur, Singapore Vv 6. Klik “SEND”

;i,@ / Fclctite

Teams

E O Add required attendes t Opti}&' \
4. Taip tajuk perjumpaan
g Jan 25,2001 M v o S0PM v Hm cth : WEEK 1 ONLINE
CLASS
5. Tetapkan tarikh dan
(3 Doesnotrepeat v )
\ waktu perjumpaan

J

g ﬂ]lhi.‘l'. > DPN3013-PROPERTY INSURANCE

9 -
®

®  Addlocation

iii

B/ US T AW v [ &322 E 9@

Type detalls for this new meefing




TATACARA PELAKSANAAN KELAS PdPDT
i <

Welcome to the class!

Try @mentioning the class name or student names to start a conversation.
Teday

E Noerhaneyza Mat Noor changed channel name from DPMN5013-PROPOERT INSURAMNCE to DPN3013-PROPERTY INSURAMCE.

¥ g MNoorhaneyza Mat Noor £4:55 PM
‘ Scheduled a meeting

WEEK 1 ONLINE CLASS

Monday, January 25, 2021 @ 5:00 PM

« Reply
7. boleh klik warna
biru tu selepas itu klik
[1H . ”
butang JQI n
Q Searc
WEEK 1 ONLINE CLASS cChat Details  Scheduling Assistant Close
- Calendar —
X Cancel meeting Meeting options Tracking
Noorh Mat N
Eﬂ TOdEy < ) Jal'll.lal'y 2021 . Va WEEK 1 ONLINE CLASS I c;z[ﬂ:reﬂa at Noor
g Add required attendees + Optional
Jan 25,2021 S500PM v Jan 25, 2021 S:30PM v 30m @  Allday
Monday Tusda
)  Doesnotrepeat
g -
3 P\A _ @ Add location
(

, 8. ATAU Kilik Kalender
selepas itu klik butang
- join

NG )

~

3PHE Y WeEK 1 ONLINE CLASS
‘M
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CARA-CARA MEREKOD PDPDT
Setiap PDPDT WAJIB direkodkan dan di upload ke platform Portal

Pembelajaran Digital

https://sites.google.com/celt.edu.my/videopdp/borang-

penghantaran?authuser=3

{01 Device settings

= Meeting options
[E Meeting notes

(i) Meeting details

H Gallery

1. Klik “Start Recording”
2. Apabila selesai klik semula “Stop
3 Full screen Recording”

#% Apply background effecig

kg Turn on livegapidhs

# Dial pad

[ Turn off incoming video



https://sites.google.com/celt.edu.my/videopdp/borang-penghantaran?authuser=3

TATACARA PELAKSANAAN KELAS PdPDT

CARA-CARA MUAT NAIK LINK VIDEO PDPDT YANG TELAH DI
REKODKAN

Setiap PDPDT WAJIB direkodkan dan di upload ke platform Portal
Pembelajaran Digital

https://sites.qoogle.com/celt.edu.my/videopdp/borang-
penghantaran?authuser=3

Noorhaneyza Mat Noor %15 AM
Scheduled 3 meeting

trial DPN3013

Tuesday, lanuary 6, 2021 @ 316.AM

Gt trial DPNSOL3 ended: 3m 425
1. Hasil yang direkodkan akan
trial DPN50L3 wujud di muka hadapan “post”
sty s \ SRR setiap kursus. Klik 3 TITIK
sntuk dapatkan link

m How was the call quality? /

¢ Reply

SS DPM40O0D63 started

Meeting B 2. Klik Open “ns

Recorded byw: T /_
Oroean

Get limk

==
==
i Learm more
2T,

= report
v dowwnload atterm

Report a problem



https://sites.google.com/celt.edu.my/videopdp/borang-penghantaran?authuser=3
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o_ https://psaedumy.sharepoint.com/sits © ~ @& C | psaedumy.sharepoint.com

|& Share @ Copylink 3 Download [i] Delete &4 Version history

3. Klik “copy link” )
4. klik “ People with existing access : <
can use the link” tukar ke “people in
Politeknik s...dul Aziz Shah with the
link”

\5. Klik “Apply” )

& Share @ Copylink ¥ Download [i Delete [y Copy

<

' Download [i] Delete ) Copy

l M

Link to ‘WEEK 13(2)...5
DPN40063' copied

Peaple with existing access can use the link ©

=)

Link settings

WEEK 13(2) ON...ASS DPN40063

Who would you like this link to work for?
Learn more

People in Politeknik S...dul Aziz )
Shah with the link

People with existng access

Specific people

Other settings
D Allow editing

© Block download o

ACULULUTIJCU




TATACARA PELAKSANAAN KELAS PdPDT

6. klik “Copy” ]

Limk to "WEEK 13(2)...S
DPMN4A4006=2" copied

@ Oy people in Politeknik Sultan Salabhwaddin
Albdul Arziz Shah with the link can wiew-only &= >

AR S S, B S, Sl M W B Sl

Borang Penghantaran Video PdP Secara
Dalam Talian (Sesi 1 2021/2022)

Mohon semua pensyarah untuk mengisi maklumat yang diperlukan bagi proses
Pembelajaran dan Pengajaran (PdP) secara dalam talian bagi Sesi 1 2021/2022 (kaedah

synchronize learny i BBB
din).
* Riiired 7.Buka link
8. Isi maklumat didalam borang di link
9. Paste link yang telah di copy di sini
— \ J
mail
Your email

https://sites.google.com/celt.edu.my/videopdp/bor

NamaftepYpEnghantaran?authuser=3)

Your answer



https://sites.google.com/celt.edu.my/videopdp/borang-penghantaran?authuser=3

TATACARA PELAKSANAAN KELAS PdPDT

Borang Penghantaran Video PdP Secara
Dalam Talian

* Reguired

Makiurmat Video PdP Secara Dalam Talian

FIOD KURSUS DAaMN Mahilas KLURSUS *
Contabs DECI0071 2 COMPUTER APPLICATION

Your answer

Link Borang Penghantaran
o e A Video PdP Secara Dalam
Sonish: Dicata Talian (Sesi 1 2021/2022)

(https://sites.google.com/celt.edu.my/video

pdp/borang-penghantaran?authuser=3)

JEMIS APLIKAS] VIDED PdP SECARA DALARM TALLAN (MBS
Teams/ZoomyWebex/BEE dll) =

() MS TEAMS

() WEBEX
() zZoom

() EIE BLUE BUTTOM

() LAIN-LAIM

10. Paste link

PAUTAM VIDEOD PdP SECARA DALARKM TALLAM [MS Team yang telah d| =

S / copy di sini

Send me a copy of my responses.

Back m I Page B of 8
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Portal

Pembelajaran
Digital




Portal Pembelajaran Digital

VIDEO

BORANG
PENGHANTARA

Pautan /link
rakaman
PDPAT
pensyarah

PEMBELAJAR
AN DALAM
TALIAN

DIGITAL

PSA

i
'u‘ NHEHA)ANN

Bahan PDP
digital

Bahan E-
Pocket

MAKLUMAT

AKADEMIK

https://bit.ly/psahelpdesk

D

Video
penggunaan
Microsoft
Teams / Cidos

Maklumat
terkini
akademik

Slide-slide
ppt

Mesyuarat
Akademik
PSA

Nota Kursus Asas
Microsoft Teams
Manual Ringkas
Cidos

Manual Pelajar
Penggunaan
Microsoft

Teams
Menggunakan Video
Manual Pelajar
Menggunakan
Teams

Dalam Bentuk
Dokumen
Panduan Pelajar
Menggunakan
Microsoft Teams
Dari Unit Ict
Panduan Pensyarah
Menggunakan
Microsoft Teams
Dari Unit Ict




E POCKET
PSA




E POCKET PSA

B £ ket P54

s
 Pengarah

+ Timbalan Pengarah Akademik

' ﬂmw Penqarah Sokonggn Akademik
v SPMP v EPNP

v Epotfollo  * Repository
v Cldos + Portal PSA

v Takwim dan Info terkini akademik pelajar

+ 1700 bahan digital pdp kepada pensyarah

+ Video-video pembelajaran Cidos dan Teams kepada pensyarah
+ Apikasi percuma pdp pensyarah

v Info tarkini akademik pensyarah




EPOCKET PSA

o\ CARA-CARA MUAT TURUN APLIKASI E
POLiTEI<Mil< POCKET PSA

MALAYS| A=
LAHUDDIN ABDUL AZIZ SHAH

SULTAN SA

- 1. Muat turun aplikasi e Pocket PSA di
Google Play ataupun melalui pautan
Web
E-Pocket PSA 2.  Daftar masuk menggunakan password
yang di kongsi.

O Remember Me LOG IN

1. Google play
» Search- E-pocket PSA

b Google play

2. Pautan Web
» hitps://www.eleamingpsa.edu.my/epocket/

E-Pocket PSA



3. QR Code

Pensyarah/ Staf PSA
Username : pensyarahpsa
Password : pensyarahpsa

Pelajar PSA
Username : pelajarpsa
Password : pelajarpsa

BAUIALTAN SALAMUEIDEIEIN ABRBIDWIE AZLE SPFI AR

g Sisterm Utama PSA

r:' Panduan Akademik Pelajar PSA

@ Portal Pembelajaran Digital PSA
e—J] Panduan Pengguna PSA




RUJUKAN

Garis Panduan Pengurusan Operasi Politeknik Dan Kolej Komuniti Dalam
Pelaksanaan Pelan Pemulihan Negara, September 2021

Garis Panduan Pengoperasian Politeknik Sultan Salahuddin Abdul Aziz Shah (PSA)
Bagi Pelaksanaan Pembelajaran Dan Pengajaran Dalam Talian, Siaran Dalaman 17
Jun 2020

Minit Mesyuarat Kecemerlangan Akademik PSA 16 Jun 2020

Minit mesyarat Pembentangan e Pembelajaran PSA 27 Julai 2020

Minit Mesyuarat Jawatankuasa E-pembelajaran Psa Bil 1/2020 10.01.2020




Terbitan:

~POLiT=I<KMNil<

MALAYSIA

SULTAN SALAHUDDIN ABDUL AZIZ SHAH

Politeknik Sultan Salahuddin Abdul Aziz Shah
Persiaran Usahawan, Seksyen U1,
40150 Shah Alam Selangor
Tel: 03-51634000

9789672044932




